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NOMEAGCAO DO ENCARREGADO - LGPD

MARIA LUCIA LEITE DINIZ, na qualidade de representante legal e CONTROLADORA, do Cartério
de Notas e Registros Publicos, nome fantasia CARTORIO UNICO, em respeito 8 LGPD e ao

Provimento n° 134, de 24 de agosto de 2022, da Corregedoria Nacional de Justica, estabelece
que:

Considerando que a oficial registradora € a CONTROLADORA, do CARTORIO UNICO, cuja fungéo é

definida no art. 5° §VI da LGPD, tendo a competéneia para tomada de decisdes referentes ao
tratamento de dados pessoais, além das responsabilidades exigidas pela lei.

Considerando que

a ENCARREGADA é a responsavel em garantir que a coleta e o tratamento de dados ocorram de
acordo com o disposto na Lei Geral de Proteg&o de Dados, bem como com as principais normas e

implementagdes de Compliance e Boas-Préaticas na area, além das atividades elencadas no artigo 41°,
§2 da LGPD.

A CONTROLADORA, em cumprimento a determinagéo do artigo 6° do Provimento 134/2022 da
Corregedoria Nacional de Justiga e artigo 41°, §2 da LGPD, nomeia, neste ato, a Sr®.Meriane Antonia
de Negreiros, como ENCARREGADA do Cartério Unico.

Salitre - CE, 26 de NOVEMBRO de 2022.

0T oy

IA DE NEGREIROS

Encarregada
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Os datldos abaixo coletados serdo tratados exclusivamente para o atendimento e registro da solicitagao
do titular.

1. ldentificagdo Solicitante

() Titular dos dados
() Representante/Responsavel legal

2. Vinculo do Titular de Dados com o cartério

() Usuario/cliente
() Colaborador

( )Outros
3. Tipos de Solicitagdo - Dados Pessoais

() Confirmag&o da existéncia de tratamento

( )Acesso aos dados tratados

() Correcéo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados

() Anonimizagéo, bloqueio ou eliminagéo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade a Lei n° 13709/18

() Eliminacdo dos dados pessoais tratados mediante consentimento, exceto nas hipéteses
previstas no art. 16 da Lei n°® 13709/18

() Informagdes sobre o compartilhamento dos dados

() Revogagéo do consentimento, nos termos do § 5°do art. 8° da Lei n° 13709/18

CPF do Titular dos Dados*:

Nome Completo do Titular*:

CPF do Representante/Responsavel legal*:

Nome Completo do Representante/Responsavel legal*:

Celular do Solicitante:

E-mail para Retorno*:

Descrig&o da Solicitaggo*:

Documento para Comprovagéo de Identificagd@o * (Foto do titular dos dados com documento de
identificag&o perto do rosto):
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CANAIS DE ATENDIMENTO

O Cartorio de Notas e Registros Publicos, possui uma Encarregada que atua como canal de

comunicacgéo entre o Controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecédo de

Dados (ANPD), sendo ela a Sr?. Meriane Antdnia de Negreiros, que pode ser contatado para fins de

informacdes, reclamagdes ou sugestdes pelo e-mail encarregadalgpd.cartoriosalitre@amail.com:

whatsApp: 88 -99363 7776; Telefone: 88 — 35371083: cartoriosa@yahoo.com.br: instagram:

cartoriounico: site: www.cartoriounicosalitre.com.br, assim como pelo formulario disponivel no sitio

eletrénico.
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PRIVACIDADE DE
DADOS PESSOAIS

A PROTEGAO DE SEUS DADOS SAO
IMPORTANTES PARA O
CARTORIO DE NOTAS E REGISTROS

PUBLICOS
QUAIS DADOS COLETAMOS?

PARA QUE COLETAMOS OS' DADOS? Sempre que um usudério solicita

Para promover seguranga juridica. um servico, coletamos os dados
S — necessarios para atendimento as =

T T 5 L legislacbes. Sao coletados apenas
Cgéu\g ACSC;':;FQMOS os dados indispensaveis para ==
identificagdo e contato. =)

ONDE SEUS DADOS SAO UTILIZADOS?

Na pratica dos atos notariais e registrais e na prestagdo
de informagdes aos orgaos publicos, centrais
eletrdnicas e instituicdes de protegdo ao crédito.

POLITICA DE PRIVACIDADE E CANAIS DE ATENDIMENTO
Conheca nossa Politica de Privacidade por meio da Politica de Cookies, v
Termo de Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais e Politica
deBoas Praticas Institucionais. Nossos canais de contato com a —G—
encarregada pela protecao de dados sdo encontrados:
Instagram: cartoriosaunico
Email: encarregadalgpd.cartoriosal ail.com

TRANSPARENCIA

REITOS .
Antes de utilizar seus dados para fins diversos dos A ) e
“estabelecidos  na legislacao, voce sers consultade.” Yocé sera sempre informado sobre seus direitos e
como exercé-los, Suas informagGes somente serdo _
retiradasnos termos da legislag&o vigente.

armazenamento dos dados & gerenciado
com seguranca e privacidade.

RUA DA PAZ, N° 18, CENTRO SALITRE-CE
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DIREITOS DO TITULAR

Confirmacao de que existe
tratamento de dados pela instituigao.

Acesso aos seus dados pessoais
em poder da instituicao.

Corregao de dados incompletos,
inexatos ou desatualizados.

Eliminacao de dados pessoais
desnecessarios, excessivos ou ¢aso 0 Seu
tratamento nao seja licito ou adequado.

Eliminagao de dados, exceto quando o
tratamento seja legal e independa do
consentimento do titular.

Portabilidade de dados a outro fornece-

dor de servigo ou produto, ohservados
0s requisitos da lei.

Informagao sobre compartilhamento de
seus dados com entes puiblicos ou
privados.

Informagao sobre o nao consentimento, ou seja,
sobre a opgao de ndo autorizar o tratamento de
dados e as consequéncias da negativa.

2
Revogacao do consentimento, nos termos

l: dalei
Reclamagao contra o controlador dos
e dados junto a autoridade nacional.

&
LGPD

Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais

Oposicao, caso discorde de algum tratamento
de dados e/ou o considere irregular.

-
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GESTAO DE
wmens ADEQUAGAO DE PRATICAS DE
GESTAO - LGPD

LEI GERAL DE PROTEGAO DOS DADOS 13.709/18

TiTULO LGPD - Lei Geral de Protecéo de Dados CARTORIO  DE NOTAS € REGISTROS PUBLICOS

CONSULTORIA Conceitus Gestéio Empresagial & Publica DATA 17 de dezembro de 2022

CONSULTORES Aline Brito e Marcelo Betam ENCARREGADO DE DADO¢! MERIANE ANTONIA DE NEGREIROS

GESTOR DO PROJETO MARIA LUCIA LEITE DINIZ CONTATO ENCARREGADO i com
Prov.Td - Prov.CNJ - ISO27701 - Sistema de ! de Inf goes Privadas - 15027002 - Controls da Seguranca da Informagdo - 15027001 -

NORMAS ORIENTATIVAS Sistema de Gest#o da Seguranga da Informagéo - Bacen 4658 - Resolugdo de Seguranga Cibemética do Banco Central do Brasil - GDPR - General Data
Pratection Regulation - LGPD - Lei Geral de Protegéo de Dados.

PLANO DE ADEQUACAO - LGPD

A ac 808 itos da LGPD 8 partici de lodas as dreas do carttnio que tratam dados coma T), RH, Juridico, Marketing, Fi ira, G k o]

com pessoas dedicadas ao lema em suas Sreas que serdo conhecides como os LPDs (Lideres de Privacidsde de Dades). Os LPDs 580 as pessons que conhecem profu
pessoals sensiveis

paragio e F ares. Fol crado um grupe de trabalhe mukdisciplings
rdamants 05 processos de negocio que envolvem dados pessoais g dados

O conceito de dado pessoal & bastante abrangente. sendo definido como a “i # pessoa identificada ou identificével”. lsso quer dizer que umn dado @ considerade pessoal quando ele permite a identificacdo, direta ou indireta. da
pessoa natural por trds do dado, como por lo: nome, . data da i

3
P i \ P is (como CPF, RG. CNH, Carteira de Trabalho, passaporte & tiulo de eleitor), endereg ] au \ telefone, e-mail,
cookies & enderago IP.

J& os dados sensiveis sbo 0s dados que, associados aos dados pessoais, podem gerar constrangimento ao titular, s8o aqueles que se referam & “origem raclal ou étnica, convi
cardter religioso, filosshico ou politico, dado referente 4 sadde ou 8 vida sexual, dado gendtico ou biométrico, quando vinculade a uma pessoa natural
rigidas. Atengiio ao0s dados iveis, esser podem expor a organizacio a sétlos fiscos se ndo Iratados adequadamentsa,

cgho religiosa, opinido pollica, fliacsn a sindicato ou a organizagao de
Por sau maior potencial lesivo, o tratamento desses dados deve obssrvar reqras ainda mais

Dre posse dessas inf ¢oes, jdefini as estiatégias com a equipe e definir os papeis & resposabilidades, bem come o Encarregads de Dados{DPO), que serd o mad enfre a
Dades. O foce do cartdhio & dese nvelver/aprimarar o sislema de gestio de dados pessoats com politicas bem definidas o implantadas.

. 8 Autork Naci de Dados ¢ os Tilulares dos

Esae Plano de de Adequaglo a LGPD idera 10 topicos pi

pam, Cada lopice P e pi nins para Uma governanga de dados em compliance com a LGRPD,

Na guia Gestio de adequagho LGPD. todos os opices estdo divididos em tarefas detalhadas que servam de base pata elabarar, g iar, ed a da adequacdo s LGPD

A guia Checklist LGPD, serve como uma techecagem por artigos da LGPD e s 0 canario atende int g @ lel no seu texto de negeio

Na guia Dashboard, um palnel com indicadores e graficos oteram um panorarma sobre o da quagdo para as idas gerenclals

O QUE E A LGPD?

ALGPD £ a lei n® 13.709, aprovada em agosto de 2018 & com vigéneia a partic di agosto de 2020. Para entender a impettancia do assunlo, & necessano saber que a nava lei quer cnar um cendrio de seguranga juridica, com a padronizacas de

narmas & praicas, para p a pratecio. de forma itaria e dentro do pals @ no mundo, acs dados pessoais de todo cidadéo que esteja no Brasll. £, para que ndo haja confusfe, a lei raz Inga de cara o que séo dados pessoais, define gue
ha elguns desses dados sujeitos a cuidados ainda mais , COMB o5 ivals @ s sobre criangas e adolescentes. & que dados fratadas tanto nas mios fisicos coma nos digitals estdo sujeitos 4 regulacdo,

A LGPD estabaleca ainda que ndo importa se & sedo de uma organizacao ou a centro de dados dela estbo locatizadas ne Brasl ou no exteriorn, se hé o | de udo de pessoas, b ou néan, que estdo na temitaro nacional, a
LGPD deve ser i termina também gue & compartilhar dades com organismos internacionais & com aulros palses, desde que iss0 ocorra A parlir de protocolos seguIos efou para cUMpHr exgeéncias legais.

Consentimento .

Outro el ial da LGPD é o tir. Cu sefa, o i do cidado & a base para que dados pessoais possam ser ratados, Mas ha algumas excegdes a iss0. E possivel ratar dados sem consentiments se mso for indispensavet
para: cumprir uma obrigacio legal exceutar pelitica pitiica pravista em lel realizar estudos via drgdo de , exgcutar canti 5 direitos em | preservar a vida e a integndade fisica de uma pessoa; Wlelar agles faitas por

profisslonais das dreas da salde ou sanitdra. prevenir fraudes contra o titular: protager o ciidilo; ou atender a um interesse legltimo, que néo fira direftos fundamentats do clidado.

Automatizacdo com autorizagio

Por falar em direitos, € essencial saber que a lei fraz varias garantizs ao cidadao, gue pode solicitar que dados sejam del . FEVOQAr Urn imenta, it dados para autre forecedor de sanviges, entre outras agées, E o fratamenta dos

dados deve ser feito levando em canta alguns quesitos, come finalidade & necessidade. que devam ser p te acertados e i ao cldaddo, Por plo, se a l de um . feito de modo

tor consfruir um perfil {pessoal, profissional, de consima, de crédito), o individue deve serinformado que pode ntervir, pedinda revisiic desse procadimants faito POr Msquinas,

ANPD e Agentes de Tratamento

O pais contard com a Autoridade Nacional de Protecao de Dados Pessoais, a ANPD, A Instituicdio vai fiscalizar e, se a LGPD for descumprida. penalizar, Além disse, 8 ANPD terd, & clarm, as tarefas de regular @ de ofientar, preventivamente, sobre
cmao aplicar a lei

httpsiiwww.gov.brlanpd/pt-br

1. ENCARREGADO DE DADOS/DPO(DATA PROTECTION OFFICER)

© Encarregade de Dados/DPO ¢ indicado pelo Contiolador/Organizaciio & deverd realizar as tarefas de interface cor o pliblics em gersl, com a Autoridade Naciona! de Protecio de Dados {ANPD) @ com funciondrios & fornecedores de sua
ampresa. A3 fungdes do Encarregade ostio descritas no art, 41, Porssr uma fungéo a0 p de &0 LGPD, a izaao deve definir desde o inicia quem assumicd essa responsatslidade

Adidentidade e as informagies de contala do DPO sdio pablicas & davem ser divil 4 Imente no site da f0. Sua principais atividades sao;

= Receber as raclamagtes ¢ comunicaghies dos Wulares de dades, dar encaminhamenta ds MesmaEs @ prestar informagdes.

> Receber as comumcagies da Agenca Nacional de Protegio de Dados - ANPD e adotar providéncias;

> Orientar 05 funciondrios e os fomecedores da empresa ou entidade na qual trabalha sobre as prdticas que devam ser respeftadas em relagao aus dados pessoais,
> Deve cumprir s demals atribuicdes do cargo, dadas pelo Contralador au por nermas complementares,

2. GOVERNANGA DE DADOS

Ao tratar dados pessoais, 05 canbrias devem imp uma a abrang para garantir conformidade com os reguisitos da LGPD, Os P deg 7a devem ibilitar a todos os hvidos (partes i pertinentes) a
contar em um conjunto definido de principlos, poliicas e p g que definam a i como o5 dados p is podem sar o & ratados.
Messa fase o grupo de trabatho vai criar efou adequar as politicas (ou praficas de gestio) de de dados, de Ga da infr Ao, p g ¢a, entre outras,

3. COLETAR, IDENTIFICAR E CLASSIFICAR DADOS PESSOAIS - INVENTARIO DE DADOS




Gerenclar e confrolar a colela de novos dados is, identificagiio dos dados p L L] ificagio de acordo com a LGPD e com o principio da minimizagdo de dados.

MNusse £l io & elaboracdo de um i irio de dades com a finalidede de mapear todo tratamento de dados pelo cartério. Desde sua origem até o seu descarte, o fluxe de tratamento de dados deve ser completamente mapeado &

d lo. Nessa 1o alg parg devem estar claras para a organizacAo: Qual a origem do dados? Qual a sua finalidade? (vocs vai precisar saber disso para os termos de consentimento), onde estio armazenados? Quals ndo sio
obngatérios? Compartitho dados de terceiro com p fros ou faga il sonal?

E nessa fase que identificamos o ciclo de vida dos dados, assim come entificemos que dados sfo ratados na Um bom i para fazer o ano @ segUir os p de negocio, desde o mals simples ate o mais complexo

am cada setor da t80 como cad: de clientes, fi d a finmico, controle de e ele. O LPD (Lider de Protegdo de Dados) deverd assumir a responsabilidade palos dades tratados pelo seu
selor, uma vaz que ele conhece todas as rolinas & os detalhes proprios para a seguranga da informagao.

4. GERENCIAR RISCOS DE DADOS PESSOAIS

Nessa fase, o DPO (encarmegado) devera estar bem Integrado junto ao grupo de trabalho, podendo se tornar uma drea independente e autdnoma, como a Auddoria Interna por axemplo. De posse do inventario completo de dados, o DPO pode tar
uma viséio geral do Programa de Gestio de Privacidade,

O p de dados is esth sujeito a varios riscos pré-definidos que devem ser identificados, avaliados e Iratados de forma adequada. O impacts potencial desses riscos deve ser avaliado em razio de medidas de miigagie de risco
O processa de gerencliamentn de riscos deve garenciar ainda o risco residual, usando pi & p i 3

Agora que 8 aquipe e real um i aric dos dades, precisamos identificar onde estiio os p no b de dados [ s & come adequ a LGPD. & grande maioria de GAPs estard concenlrada nos
processos de prestacio de senicos do carério, portanto ¢ fundamental contar com protecbes tecnolégicas. onde & equipe de 3 da inf G f com aplicag banco de dados, cr iz, f tas da il e
pseudoanonimizacio, definigio do portal de privacidade, definicia do Prog da Gestio de Privacid definicio do | L fi iroa P fo para cumpril da Lei.

5. GERENCIAR SEGURANGCA DE DADOS PESSOAIS

O de dados is requer seguranca adequada, eles devem ser tratades em conformidade e com nivel de prategao em termos de i L b e disp

E pracise ter am mente que o usa ofimi des [{ ligicos do cartdro dep di da ¢ i da Tl de g {a-los, 1830 envolve, por exemplo elaborar um i Aric de h & safly , 0 uso da rede.

freinar os funcionanos. estudar as novas ameagss 6 os melos de noulraliza-las ete,

O cantdrio dove estar conscente de que ao tratar dados is estard indo & llidade de le-los seguros, indo as boas préticas de gestho da seguranga da informagdo,

6. GERENCIAR DADOS PESSOAIS NA CADEIA DE SUPRIMENTOS

Quando os dados pessoais sho processades por mais de uma organizacho, esta, deve ser gerenciada e confrolada de acordo com a LGPFD, O processo de gestlo inclul, ou i lor externo que manipulem dados
passoals, Nesta ftern o cartoiro mantém uma planiiha alualizada de todos o3 seus for d . identifica os for & apliaca uma avaliagdo dos for realiza o para cada forneceder avaliado. realiza uma
prafica de gestdo denominada "Café da manhe com f " neste & ap: © codigo de dlica do cartdrio, as princpals estratéglas do cartgrio, bem como missdo, viséo & valoras do cartdro

O cartario & solidarias a parr do v dos dados com iros, sando 0, i { todos os seus que tem dados. auditar 0s sislemas de sequranga deles @ exigir que tais sistemas Intermos
5@ adaptem a requisitos minimos de seguranga. Nao havende a devida seguranca destes dados. na ocorréncia de um vazamento de dados, a ganizags P 14 solidar; a ANPD.

7. GERENCIAR INCIDENTES E RECLAMAGOES

& violag f a dados | devem ser reporiades de acordo com a LGPD. Isto inclui a notificagfio para Auteridads Nacional de Protegtio de Dados{ANPD), bem coma as comunicagtes aos ttulares de dados, reais ou
potencialmente afetades pela violagdo

Garantir provas, justificativas e delesa contra as reclamagdes resultanies de um mecidente ou walagdo sao is. O deve incluir definklos para colatar & garanti eid, procedi 3 para andlise pds-
incidente & iios, p i para - conira iros @ p di para praparar defesas cortra reclamacies de jerceiros,

Como a maiania dos incidentes & violagbes de dados pesseais podem ler grandes ias, o de g E prevé a lada para o nivel do incidentes ou Crises graves, kgando assim as viclagdes de dados pessoals ao
gerenciamenta de crises danire da empresa,

8. CRIAR E MANTER A CULTURA DE PROTEGAO DE DADOS

como valores am umm cartérioa exigem conhasimento & informagdes continuas soble Proleclo de Dados Pessosis, O processo de consdentizagho suparta todos os oultros processos, exphoando,

A protegdo de dades e a
i 8 | di it para garantir que o carlério tenha um conjunto de habiidades

7 os idos da LGPD & suas boas priticas. O processo de consclenbzacdo inclui educagio, trei 5 (]
105, Mesls momento que o cartdrio atends 100% do provmento 74 do CHJ

Masta fase o cartbrio jestd tand o5 planos de af cholprotegioe de dados nas etapas antericr. A equipe de PD{Protegio de Dados) deve atrayés de iag povs i &0 que as mud:
& conirofes estdo alcangando o seu obyetivo, e caso necesséno, propondo alferagiio 8 melhoria nos processos,

9. GESTAO DE CONTROLES INTERNOS

O tratamento de dados pessoais de acordo com 8 LGPD requer um conjunto abrangente de internos que o uma garantia razoavel. O processamento deve estar totalmente alinhada com o sisterna geral
de controles intarnos operados pele cardno

Instrumentos de controle tecnalégico de dados sao impartantes {erramentas para alcanga: sucesso na LGPD.

Neste momento o Programa de Gestdo de Privackdade deve ser assimilado como uma nova cullura ne organizagio com forte conrole sobre novos processes @ demandas gue o nagéclo exige através do concelo “Privacy by Deslgn” Neste
conceito, cada nove prejeto ou processo que utilize dados pessoais ou i ivets deve ser i i iado, com contrales estabelecidos 8 lisados em it

10. GESTAO DE COMPLIANCE E MELHORIA CONTINUA

C cartdrio garante que o Programa de Gestdo de Privacidade asta funcianando totalments em conformidade com a LGPD através de Audioria Inferna ou externa juntaments com andlise de acompanhamento dos planos de agéio.

A melhona continua & considerada uma boa pratica que svidencia & boa 8 da organizagio junto a ANPD em caso de vazamonto de dados pessoais.




